科遗发字﹝2008﹞37号
关于印发《陵水南繁育种基地管理
办法（试行）》的通知

所属各单位：

为了加强和规范研究所海南陵水南繁育种基地(以下简称基地)的运行管理，为有关科研工作提供良好的实验和生活环境，特制定本办法。

    一、总则

   基地是研究所科研支撑平台建设的一个重要组成部分，其主要任务是为研究所有关育种研究提供试验条件和研究平台。基地由研究所统一管理，研究组依据科研需要和课题成本核算原则使用土地、仪器设备和有关设施。

    基地实行管理委员会领导下的管理办公室主任负责制度。研究所成立南繁育种基地管理委员会（以下简称管委会），并下设管理办公室，负责日常管理和运行，主要包括基地建设、物业管理、田间管理和技术平台建设。管委会副主任出任管理办公室主任。管理办公室由计划财务处、资产处等有关部门人员和专职管理人员组成，专职管理人员由主任选聘，按研究所支撑岗位人员管理（附件一）。

    基地自行制订各项内部管理细则，重大事项和年度工作总结由管理办公室主任向管委会汇报，并接受其领导。

    二、基地建设管理

    基地对所属的公共实验室、试验繁种用地、生活用房以及各种配套设施建设实行统一管理，管理办公室负责具体规划和实施。各项建设方案在实施前需报请并经管委会同意，由研究所出资建设的项目需经有关管理部门审核和批准后实施。

    三、研究设施管理

    1. 试验繁种用地

    试验繁殖用地的使用采取申报制度，南繁研究组应按要求在南繁季节开始前向管理办公室提出用地需求，管理人员按照规定编排用地计划，研究组按计划使用土地。研究组占用繁种用地和使用基地提供的农田管理服务均由管理人员记录。

    2.公共实验室

    公共实验室及其所属仪器设备的使用采用预约和登记制度，管理人员负责接收预约申请，协调使用顺序和登记使用情况。

    3. 配套设施

    管理人员对配套设施包括大型的机械设施、劳动工具的使用情况进行登记。

    上述各项预约和登记所获记录作为研究组课题全成本核算的依据。

    三、物业管理

    1.生活设施

    基地生活用房的使用实行统一管理。南繁研究组应至少提前一周向管理办公室提出申请并提交住宿人员信息，由管理人员安排住宿房间。房间使用人在领取房屋钥匙时需登记注册，离开时主动交回钥匙和配套的生活用品。生活用房及配套用品的使用纳入课题全成本核算管理。

    外单位人员如需在基地住宿应提前报请管理办公室主任批准，并按有关规定管理。

    房屋使用人不得将自己使用的房屋（或部分房屋）转租或转让给其他单位或个人使用。

    2.绿化和环境卫生

    基地的绿化由共建单位嘉兴市农科院统一规划种植并养护，所有南繁人员应爱护基地的花草树木。环境卫生由管理办公室聘请有关人员负责解决。

    3.安全管理

    基地自行制订安全管理制度，由专职值班人员负责安全管理。

    四、课题成本核算管理

    南繁研究组使用基地的设施实行全成本核算，由管理办公室专职人员按照研究所资产管理部门颁布的基地课题全成本核算标准核定研究组发生的各项成本（附件二），与研究组负责人确认后及时到研究所财务部门结算。

    基地建设和公共运行经费由研究所承担和落实。
1.基地建设包括科研和生活用房建设、土地租赁、实验仪器以及相关配套设备设施的购置。其中房屋建设、公用仪器、基地管理形成的固定资产和低值易耗品等由研究所平台建设经费列支，土地租赁、项目聘用人员工资等由基地承担的重大项目经费支付。

    2.公共运行包括基地管理办公室专职人员的公务活动、公共卫生、安全、通讯以及公用设备设施的日常维护等支出，由课题成本核算回收的费用支出，不足部分由研究所平台建设经费解决。

    以上支出由管委会确定科目分类和支付渠道（附件三），报销时由管理办公室主任签字认可,并经各支付渠道的指定审批负责人批准同意，方可到研究所财务部门结算。

    五、由研究所管理的事项

    1.财务管理

    基地的建设和公共运行经费实行预算管理，由管委会批准基地年度预算，并设立专用账户实行管理。预算超支部分由基地承担的项目经费支付。南繁研究组课题全成本核算收取的资金进入基地专用账户进行管理。

    2.资产管理

    严格按研究所资产管理规定购买固定资产和低值易耗品等。购买属于政府采购目录规定范围内的设备及办公用品，严格按照规定的方式购买，报销前应到资产处办理相关手续；购买属于研究所统一采购目录规定范围内的物品，报销前应到资产处办理备案手续；购买属于固定资产管理目录的物品，报销前应到资产处办理资产入库手续。

    3.监察审计

    基地的财务和资产等管理严格按国家及研究所相关规定执行，并主动接受各级审计检察部门的监督。所有人员应爱护基地的各种设施设备，如有人为损坏，由相关责任人承担维修或赔偿责任。

    六、其他

    本办法自公布之日起施行，解释权归研究所南繁育种基地管理委员会；本办法执行所依据的课题全成本核算标准、经费科目分类和支付渠道等内容由发布部门负责解释和调整。

                          二○○八年十月   日
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